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N Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1:

Thuc hién quy ché dan chu trong co quan nham phat huy quyén lam chu cua can bo,
gido vién, cong nhan vién trong toan truong tan tdim hoan thanh nhitng muc ti€u, phuong
cham dao tao con nguoi méi xa hdi chi nghia ma dang va nha nude, nganh gido duc da giao
cho truong. Moi thanh vién trong trudng xtimg dang véi danh hidu “ngudi gido vién nhan
dan”.

Diéu 2:

Phét huy quyén 1am chu cua can bo cong chirc gan lién véi viéc dam bao sy lanh dao
cta chi bo, thuc hién nguyén tic tap thé lanh dao, ca nhan phu trach va ché do thu truong.
Pong thoi phéat huy vai tro cac t6 chirc quan ching: Cong doan ,doan thanh nién, doi thiéu
nién.

Diéu 3:

Dan chi trong khuon khd ciia hién phap va phép luat dong thoi kién quyét xu 1y
nhitng hanh vi lgi dung dan chil gdy chia 1&, gdy mat doan két, da kich 14n nhau lam mat
quyén ty do dan chu va can tré viéc thi hanh cong vu co quan.

) . Chuong 11
DAN CHU TRONG NQI BQ CO QUAN

MUCI
Trach nhiém cua thu truong co quan
Diéu 4:

Hi¢u truéng quan 1y va diéu hanh moi hoat dong cua co quan theo ché do cua thu
truong, chiu trach nhiém trudc phap luat va cdp trén vé toan bd hoat dong cua co quan va
viéc thi hanh nhiém vy, cong vu cua truong theo quy dinh cua phap luat, cia phong gido
duc.

Diéu 5:

Hiéu trudng duy tri cac cudc hop hoi ddng vao tudn dau cia thang, hop chuyén moén ,
sinh hoat t6 khdi vao tuan tht hai cta thang, sinh hoat dg1 vao tuan the 3 cua thang.

Moi hoc ky két thic, to chtrc so két, hét nam hoc to chirc téng két nim hoc (theo bién
ché nam hoc do bd gi4o duc - dao tao quy dinh ) nham danh gia viéc thyc hién ké hoach
nhiém vu va dé ra phuong hudng cho hoc ky sau, nim hoc sau.



Lam béo cao hang thang vé hoat dong cic mit cta trudng ndp vé phong gido duc dao
tao huyén EaKar vao ngay 20 hang thang va céc loai béo céo néu trén, cudi hoc ky 1, cudi
nam hoc.

Diéu 6:

Hiéu truong chiu trach nhiém vé viéc thuc hién ké hoach nha nudc véi phong gido
duc vé bién ché nim hoc. Hang tuan hiéu truong, hiéu pho kiém tra don dbc cac gido vién
thuc hién nhiém vu nam hoc.

Kiém tra gido vién va cac 16p theo quy dinh cua bd gido duc, s& Gido duc — Dao tao
va phong Giao duc - Dao tao da ban hanh.

Diéu 7:

Hi¢u trudng co6 trach nhi€ém quan ly cong viéc cua can bd, giao vién, cong nhan vién
trong truong déng thot quan ly veé tu tudng , dao duc, boi dudng, dé bat cac t6 khdi truéng.
Diéu 8:

Hiéu trudng phai ling nghe ¥ kién phan anh, phé binh cua can bo, gido vién, cong
nhan vién va khong dugc ¢6 hanh vi tri dap d6i véi can bo, cong nhan vién, gido vién phé
binh minh. T6 chirc cho can bd gido vién duoc phé binh gop ¥ lanh dao va can bo gido vién
cong nhan vién hai 1an trong nam.

Diéu 9:

Hi¢u truéng chiu trach nhiém st dung cac nguén von tai san cua truong, tiét kiém
kinh phi thyc hién cac quy dinh vé cong khai tai chinh, giai quyét kinh phi cho can bo phai
thong qua tap thé co quan va theo quy dinh tai chinh hién hanh.

Diéu 10 :

Hiéu truong co bién phap phong ngira ngan chan hanh vi tham nhiing xur 1y va tao
diéu kién dé co quan td chirc c6 tham quyén xtr Iy nguoi ¢6 hanh vi tham nhiing. Néu thiéu
trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong co quan minh thi bi xtr 1y theo quy dinh ctia phap
luat.

Diéu 11:

Hiéu truong phdi hop véi chu tich cong doan t6 chirc hoi nghi cong nhan vién chirc
dau nam hoc thong qua bao cao tong két nam hoc trudc va ké hoach hoat dong ctia nim hoc
m&i biéu quyét chi tiéu.

Chi dao Cong doan td chirc hoi nghi, dai hdi cong doan, chi dao cho Doi dai hoi doi
cting ¢6 lai cac to chiic trong thang 9 hang nam phai xong.

Kiém diém danh gia thyc hién nghi quyét ciia dang phap luat chinh sach ciia nha

nudc.
Pénh gia viéc thuc hién ké hoach hang thang, hang nim, thuc hién quy ché chuyén
mon .
Muc IT
. Trach nhiém ciia pho hiéu truong
Dicu 12:

Pho6 hi€u trudng chiu trach nhi¢m trude hiéu truong vé linh vuc cong tac dugc hi¢u
trudng phan cong phu trach .

Chi dao thuc hién quy ché chuyén mén theo bién ché nim hoc, cic thong tu chi thi
ctia bo gido duc — dao tao, phong giso duc da huéng dan.



Cung véi chu tich cong doan va hiéu trudng thuc hién day du cac ché do chinh sach
quyén loi ctia cong doan vién cong doan nhu tién luong, nang bac luong hang nam, ché do
bao hiém xa hoi, thi dua khen thuong, ky luat can bo cong chic.

Thue hién quy ché dan chi trong co quan, thanh kiém tra gido vién 16p hoc theo dinh
ky, giai quyét don thu khiéu nai theo dung phap luat duy tri kiém tra theo dinh ky va dot
Xudt.

Diéu 13:

Pho hiéu truéng chiu trach nhiém trude hiu trudng nhimng cong viée dugce uy quyén
néu c6 van dé gi mai nay sinh khac véi chi truong da dinh thi phai béo cao véi hiéu truong
dé xin y kién giai quyét.

Muc 11T
Trach nhiém cua gido vién , cong nhdn vién
Diéu 14:

Giao vién, cong nhan vién phai thuc hién day du nghia vu ctia minh va khong duoc
lam nhiing viéc da bi cam theo quy dinh cua phap 1énh cong chirc, chiu trach nhiém trude
phap ludt, trude thu truong co quan vé viéc thi hanh nhiém vy ctia minh, c¢6 nép séng lanh
manh, trung thuc, can kiém liém chinh chi cong vo tu .

Xay dung ké hoach hang tuan, hang thang, nim hoc, dang ki thi dua dau nim vé giéo
vién va hoc sinh.

Diéu 15:

Giao vién, cong nhan vién cé nghia vu tuan tha phap 1énh can bo cong chire, trudc
hét chap hanh sy diéu hanh phan coéng cia hiéu truong, d@)ng thoi ¢6 quyén bao luu v kién
néu chua dong y voi sy phan cong cua hiu truong nhung van chap hanh su phan cong do
va bao c4o 1én cap trén cho giai quyét.

Picu 16:

Gi4o vién, cong nhan vién phai tu phé binh nghiém tic phat huy uu diém, sira chira
khuyét diém dé khong ngung tién bo phai thing than phé binh dau tranh dé xay dung ndi bo
co quan trong sach virng manbh.

Muc 1V
Nhiing viéc cdan b cong chive phii dwoc biét

Diéu 17:

Hi¢u truong co6 trach nhiém cong khai nhiing chu truong chinh séch ctia dang va nha
nude c6 lién quan dén cong viée ctia nha truong .

Lén ké hoach tuan- thang- hoc ky- nim cia nha truong dé moi ngudi dugc biét va
thuc hién .

Cong khai quyét toan kinh phi hoat dong hang nim ctia nha trudng theo quy ché dan
chu .

Cén bo cong chirc duoc biét: Ché do tuyén dung khen thuong, ky luat, nang luong ...
nhitng két luan cuia ban thanh tra va xu 1y ky ludt cac vu vi¢c trong ndi bg co quan.

Nhitng thuc hién ché d6 chinh sach lién quan dén quyén loi ciia can bo cong chirc.
Diéu 18:

Cong chirc vién chirc c6 quyén giam sat kiém tra viéc thuc hién dan chu trong hoat
dong co quan. Puogc ban nhitng ndi dung quy ché dan cha. Pong thoi chiu trach nhiém bdi
thuong thiét hai nhitng 16i do minh gy ra theo quy dinh tai nghi dinh ctia chinh phu .



] Chwong III '
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC

Muc 1
Quan hé véi cong din co quan té chire
Diéu 19 :

Hiéu trudng cd trach nhiém t6 chire chi dao, niém yét cong khai cho phu huynh va
nhan dan biét vé cac thu tuc hanh chinh, mAu don tir hd so 18 phi ... dé tién quan hé lam viée
giai quyét cac cong viéc cta phu huynh va nhan dan duogc thuan tién nhanh chéng ngan thoi
gian , khéng quan liéu, cua quyén, hach dich, phién ha cho phy huynh.

Muc I
Quan hé vdi co quan cap trén

Diéu 20:

Hiéu trudng nha truong cd trach nhiém phuc tung sy chi dao huéng dan va chip hanh
cac quyét dinh ciia phong gido duc — dao tao.

Phai bao cao dinh ky va dot xuat tinh hinh thuc hién cac nhiém vu cia truong dbi véi
chinh quyén dia phuong va phong gido duc — dao tao

Hi¢u trudéng cé trach nhiém tham muu véi chinh quyen dia phuong, phong gido duc
vé phuong hudng nhiém vy nam hoc, chi thi huong dan cua cép trén dé c6 nhiing chu
trrong, bién phap trién khai thyc hién.
Diéu 21:

Quan hé cta nha trudng vai cac truong thude dia ban xa, huyén 14 quan hé ngang cip
binh dang phdi hop chit ché va gitup d& 1an nhau trong cong tac .

Muc 11T
Quan hé voi cac by phan trong truong
Diéu 22:

Hiéu truéng co6 trach nhiém chi dao hudng dan va kiém tra hoat dong cua cac bo
phan va chiu trach nhiém vé nhiing sai 1am khuyét diém cta cac bd phan néu nhiing sai 1am
khuyét diém d6 c6 nguyén nhan tir su chi dao hudng dan ctia minh .

Phai thong bao cho cac bd phan t6 khdi, Cong doan, Doi thiéu nién nhitng chu truong
chinh sach cac quy dinh ctua phap luat lién quan dén cac hoat dong va pham vi trach nhi€ém
cua cac bo phan.

Diéu 23:

Hiéu trudng chi dao gido vién, nhan vién thuc hién bién ché nam hoc va cac vin ban
huéng dan chi thi thong tu ctia cac cip lanh dao dong thoi thyc hién ding diéu 1é cua truong
tiéu hoc, luat gido duc.

Diéu 24 :

Higu trudng co trach nhiém chi dao gido vién, nhan vién nha truong thyc hién quy
ché dan chu trong co quan dong thoi chi dao xay dung cac to chiic quan ching hudng dan
giup d& chi bd td chtre dai hoi thuong ky.



Chuong IV
Diéu khodn thi hanh
Diéu 25 :

Tat ca can bo, gido vién, nhan vién trong trudng déu phai co trach nhiém nghia vy va
quyén loi thuc hién ban quy ché nay.
Diéu 26:

Nhitng quy dinh truée dy trai véi phap 1énh cong chirc va quy ché dan cha co quan
ctia chinh phu déu bj bai bo.

Trong qua trinh thyc hién can b, gido vién, nhan vién nao co6 thanh tich s€¢ dugc xét
khen thuéng. Nguoc lai néu ai vi pham quy ché thi tuy theo mirc d6 tinh chit vi pham s& bi
xu ly ky luat.

Diéu 27
Hiéu trudng nha truong chiu trach nhiém trién khai thuc hién quy ché nay./.

Cu Hué, ngay 05 thang 10 nam 2022

CHU TICH CONG POAN LU TRUONG

Lé Thi Hong Phuwong Tran
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